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INFORME DE TABLA DINAMICA

Introduccioén

i “"‘ Una Tabla Dinamica permite agrupar y comparar grandes volimenes de datos de forma

"// facil y rapida, permitiendo el andlisis multidimensional de la informacién. Ademas una tabla
dinamica permite alterar facilmente su estructura, para resumir y analizar datos mediante
diferentes tipos de reportes, los mismos que facilitaran la toma de decisiones de un proyecto
0 en una empresa.

Objetivos

e Personalizar elementos e inclusién de campos adicionales en informes de Tablas Dindmicas.
e Ultilizar funciones de resumen para mostrar los datos en un informe de Tablas Dinamicas.
e Desarrollar habilidades para presentar datos de resumen, a través de filtros.

Contenidos

e Crear un informe de tabla Dinamica.

e Modificar encabezados de los datos obtenidos.
e Agrupar datos de una tabla dinamica.

Agregar campos a una tabla dinamica.
e Agregar Filtro de Informe.
e Mover un informe.

CREAR UN INFORME DE TABLA DINAMICA

Para facilitar el aprendizaje de Tablas dindmicas, se presenta el siguiente caso de estudio que sera desarrollado a
partir de los datos del archivo descargado en la presente leccidon (hoja llamada Datos), el cual nos permitira
transformar una masa indescifrable de datos en informacion (til para nosotros o una empresa.

Le invito a disefiar una tabla dinamica, la cual muestre las ventas que han realizado todos los vendedores. Para esto
ingrese a la hoja de célculo de nombre Datos, seleccione el fichero Insertar, dé clic en Tabla dinamica y elija la
opcion Tabla dinamica como se muestra en la figura 1.

UDLA | Computacidn Aplicada 3
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u-" H = E Abase_tablas ¢
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
Cv : = "

i = X~ n
? B2 o g GONClicen by o i W2
Tablas Tabla Imégenes Imagenes l; P b Grafice
dinamica findmicas enlinea & Insertar - L dindmic
Tl llustraciones Graficos
Tabla dinarg otk
3. Clicen ‘
D E F G
Ieformacié Tabla cha del Pedido IdPedido
! B e 16/07/2009 10248
‘.. dinamica 10/07/2009 10249
0 Mis informacion 12/07/2009 10250
S —— N—— 15/07/20c. 10°
6 |EE.UU. Peacock $3.597,90 11/07/2009 1_ Seleccionar
7 |[EE.UU. Leverling $1.444,80 16/07/2009 10
8 lRU  Buchanan $556,62 23/07/2000 1¢  Una celda
9 RU Dodsworth $2.490,50 15/07/2009 10.
10 |[EE.UU. Leverling $517,80 17/07/2009 10256
11 EE.UU. Peacock $1.119,90 22/07/2009 10257
12 |EE.UU. Davolio $1.614,88 23/07/2009 10258
13 |[EE.UU. Peacock $100,80 25/07/2009 10259
14 |[EE.UU. Peacock $1.504,65 29/07/2009 10260
15 |[EE.UU. Peacock $448,00 30/07/2009 10261
16 |[EE.UU. Callahan $584,00 25/07/2009 10262
17 |RU Dodsworth $1.873,80 31/07/2009 10263
18 |RU Suyama $695,62 23/08/2009 10264
19 [EE.UU. Fuller $1.176,00 12/08/2009 10265

Figura 1. Seleccionar tabla dindmica

Aparece el cuadro de dialogo Crear tabla dinamica, que se muestra en la figura 2.

Crear tabla dinamica @Iﬁ

Seleccione los datos que desea analizar

Q@) Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: |Datos!SAS1:5E5800 | £
Utilice una fuente de datos externa 4. Rango de datos
seleccionados

Nombre de conexion:
! Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
[o iNueva hoja de calculo} ]

Hoja ~€ calculo existente

Ubicacién: R

5. Nueva hoja de eres analizar varias tablas
calculo
Jar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
-

L]

6. Clic en Aceptar

Figura 2. Crear tabla dindmica

Esta ventana tiene dos opciones principales:

e Seleccione los datos que desea analizar: Donde puede seleccionar la fuente de informacién para disefiar su
tabla dindmica, marque la opcidén Seleccione una tabla o rango, dé clic en el botdn de opcidn, seleccione los
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datos que va a analizar (todos los datos de la hoja).

e Elijaddonde desea colocar el informe de tabla dinamica: En este caso usted determina si la tabla dinamica
se creara en una hoja nueva o en una existente. Para el caso de estudio marque la opcion Nueva hoja de
calculo, como se muestra en la figura 2a.

e Déclic en Aceptar y se insertard la tabla dindAmica en una nueva hoja de célculo (Hoja2) como se muestra en

la figura 3.
EI H ©- L = Mibase_tsblas dinamicas - Excel 7 - 8 x
ARCHND Jiyiials] IMSERTAR: DISEND DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR atri sta * ﬂ
= Carnpe active: -
Tabla tra
dindmica
A3 - & 8. Se activa IaS :lum-_-:-r Ia cint; wclones L|||:| 1
A ] i D E F 3 H ! HERRAM'ENTAS
2 DE TABLA Seecciomar <ampas pare agregar
A7 N\ DINAMICA o
Para genarar un informe, elija los
T | campos delalista de campos de la
f tabla dindmica
- : v 9. Se visualizan los
7. Clic en el disefio campos de la
r de la tabla tabla dindmica
1¢ ' ' dindmica ( ™~

10. Area para
organizar los

campos de la \ J

= tabla dinamica

Figura 3. Seleccionar rango para generar la tabla

En la figura 3, se visualiza el disefio y estructura de la tabla dinamica.

e Alaizquierda se encuentra el area de disefio para elaborar la tabla dinamica.

e Aladerecha se encuentra la lista de campos de la tabla dinamica.

Para agregar los datos (campos) a la tabla dinamica basta con arrastrarlos y colocarlos en su estructura de disefio o
seleccionarlos con un visto en la casilla de verificacion del campo que desea agregar.

En nuestro caso de estudio se necesita un reporte sobre: ¢ Cuantas ventas han realizado los vendedores?

Para esto agregue los campos Vendedor e Importe del Pedido al informe, seleccionédndolos de la lista de campos de
tabla dinamica, los campos se agregan al informe, como se muestra en la figura 4.
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A

3 |Etiquetas de fila - 'Suma de Importe del Pedido

4 Buchanan 68792,25 p

5 Callahan 123032,67 Vendedor
& Davolio 182500,09 { [+ Importe del Pedido
Dodsworth T5048,04 1 Pedido

& Fuller 162503,78
) King 116362.99
1 .F\r?!h’\g 201196,27
11 Peacock 25763,68 11. Campos

12 Suyama 72527,63 seleccionados
13 Total general 12283274

12.Areas en las que se
colocaron los campos
seleccionados

Figura 4. Campos agregados al informe

En la figura 4, se observa en area de sumatoria de valores los datos del importe de pedido (en esta seccidén siempre
van los valores de tipo numérico), sin embargo, se puede aplicar otro tipo de operacion como la cuenta, maximo, minimo
o el promedio, para lo cual, lo nico que debe hacer es dar clic sobre el campo en cuestién (para nuestro caso Suma
de Importe del Pedido), escoger la opcién Configuracion de campo de valor y seleccionar la opciébn que mas se
adapte a sus necesidades.

TIPS ;-)

e Silalista de campos no aparece en la hoja de célculo, se debe hacer clic en el area de disefio del informe.
e En lalista figuran los nombres de todas las columnas de la hoja de calculo. Las columnas ahora son campos.
Puede colocar cualquiera de los campos del disefio del informe de la tabla dinamica.

e Se debe tomar en cuenta que las Herramientas de la tabla dindmica aparecen en la Cinta de opciones, en dos
fichas Analizar y Disefio.

e Sidaclic en la hoja de célculo, fuera de la tabla dinamica, no se visualiza la lista de campos de la tabla
dinamica. Para recuperar los campos, debe ubicarse en cualquier lugar de la tabla. Si la lista de campos no
aparece, significa que se ha desactivado.

iExcelente trabajo, avancemos con el desarrollo del caso de estudio!

UDLA | Computacidn Aplicada 6
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PERSONALIZAR ENCABEZADOS

Es muy importante que usted aprenda a personalizar encabezados para optimizar y mejorar la presentacion de la
informacion en una tabla dindmica. Observe en la figura 5 el encabezado "Suma de importe del pedido", Excel
muestra este encabezado porque ha utilizado la funcidon sumatoria en el campo Importe de Pedido, vamos a
cambiarlo a "Cantidad Vendida".

Herramienta
Campoa ANALIZAR
personalizar
lll H !fﬁli ¥ Abase _tablas dinamicas - Excel HERRAMIENTAS DE TABLA DINAMICA TEH -9 X
INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR m DISERIO Patricia Acosta ~ ﬂ
3 E]nscnariegmrntacidn de datos [ :‘_ :-_ ¥ 7" I N 9 m|
uma de Importe del Pedido X B3 Insertar escala de tiempo ' .-_‘ — . ) t
Tabla ) - Agrupar Actualizar Cambiar origen Acciones Céleulos  Gréfico Tablas dindmicas Mostrar
dindmica~ %Coqﬁgurauondecampa N de datos - N N dindmico recomendadas
Campo activa Filtrar Datos Herramientas A
B3 M fe | Sumade Importe del Pedido v
A B C D E F 1 H 1 J & )
1 Campos de tabla di.. ™ *
2 Sc\c:cicnzrcamp:: para a;regal -
3 |Ftiquetas de fila '~ [Suma de Importe del Pedido | al informe:
4 |Buchanan 08792,25 Pais
5 |Callahan 123032,67 7 Vendedor
& |Davolio 182500,09 v Importe del Pedido
7 |Dodsworth 75048,04 Fecha del Pedido
& |Fuller 162503, 78 ldPedide
3 |King 116962,99 .
‘ MAS TABLAS...
10 |Leverling 201196,27
11 Peacock 22576368
12 |Suyama 72527,63
13 |Total general 12283274

14

Figura 5. Asignar nombre a un encabezado

Para ello debe colocarse en el nombre del campo del informe, en este caso Suma de Importe del pedido, en la parte
superior de la ventana, en la ficha Opciones, vaya al grupo Campo activo. En el cuadro de texto Campo activo, escriba

el nuevo nombre para el campo “Cantidad vendida” y pulse ENTER. Como se muestra en la figura 6, el nuevo nombre,
aparece en el informe.

UDLA | Computacidn Aplicada 7
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TablaD - Microsoft Excel Herramientas de tabla dindmica
Amo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador ; Opciones Disefio
Nombre de tabla dinamica: Campo activo: - - 3 7 - 52 i
St : l = s B |
Suma de Importe Cantidad vendida e b
= 2 = 5 E l Insertar Segmentacion = Actualizar Cambiar origen
3 Opciones ~ 'JA Configuracion de campo £7] de datos ~ v de datos ~
2aba dinamics ! Campasive Agripar . Oudenany it . Dalos
B3 - f< | Cantidad vendida
A L B ‘ ¢ D | Listade campos de tabla dinamica v x|
1
2| — Seleccionar campos para agregar al informe:
3 |Etiquetas de fila| ~{Cantid: [TPais
4 Buchanan 2,25 [¥]vendedor
5 |Callahan 123032,67 [V|Importe del Pedido
6 |Davolio 182500,09 [C|Fecha del Pedido
7 |Dodsworth 75048,04 [Cltdpedido
8 |Fuller 162503,78
9 King 116962,99
10 |Leverling 201196,27
11 Peacock 225763,68
12 Suyama 72527,63
13 Total general 1228327,4

Figura 6. Nombre asignado a un encabezado
TIP ;-)

El nuevo nombre que utilice no puede ser el mismo de la lista de campos de la tabla dinamica (en este caso, importe
del pedido)

ORDENAR LA INFORMACION DE UNA TABLA DINAMICA

A continuacién se desea determinar cudl es el ranking de los vendedores en cuanto a pedidos, asi como también
determinar quién ha vendido mé&s y quien ha vendido menos.

Dé clic con el boton secundario (clic derecho) en una de las celdas del campo de la tabla dinamica, seleccione
Ordenar y a continuacion seleccione Ordenar de mayor a menor, como se indica en la figura 7.

UDLA | Computacidn Aplicada 8
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TablaD - Microsoft Excel

@ Inlth:.

Herramientas de ta

Insertar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Opciones
e Cort s v o=
. W /Cortar Calibri i o=lAT | E = S Ajustar texto General
53 Copiar v

Pegar of Copiar formato N £ 8§~ i~ O~ ﬁ' =EE = ad Combinarycentrar ~ | $ + % 000 @ %ob

Portapapeles Fuente Alineacion Numero

B6 v J< | 182500,09
A } B | ¢ D E F G

1
2
3 Etiquetasdefila v Sumade Importe del Pedi' v . 11 - A S - % o0ks
4 Buchanan 68792 = = Oy A omesg
5 Callahan 123032, = .= =
6 |Davolio | 182500 201
et 2| Copi
7 Dodsworth 75048 = SOPr
2 Fuller 162503 &' Formato de celdas...
9 King 116962 Formato de numero...
10 Leverling 20119€ ) Actualizar
11 Peacock 225763 A
® suvama s Ordenar * | 4| Ordenar de menor a mayor

uy 4 =
13 Total general 122837 X Quitar "Suma de Importe del Pedido” iy __Ordenar de mayor a meng
14 Resumir valores por > Mas opciones de ordenacion...
15 Mostrar valores como 4
16 A

#Z  Mostrar detalles

17
18 ‘)ﬂ Configuracion de campo de valor...
19 Opciones de tabla dinamica...
20 Z Ocultar lista de campos

Con estos pasos se ordenan los datos de acuerdo a la persona que mas ha vendido, en el caso se puede observar que

Figura 7. Ordenamiento de Datos

Peacock es el vendedor con mas ventas y Buchanan es el que menos ha vendido.

Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar
= Cortar o = | oz —
: °<’ Calibri 1o A ===
53 Copiar
Pegar 3 B v ¥ = = =
S # Copiar formato N &£ § - A e
Portapapeles Fuente % Alinea
N13 v Je
A B Cc D

Peacock

Leverling
Davolio
Fuller
Callahan
King

10 Dodsworth
11 Suyama

12| Buchanan |

W N s w N

13 | Total general

Etiquetas de fila -! Suma de Importe del Pedido

201196,27
182500,09
162503,78
123032,67
116962,99

75048,04

72527,63

68792,25
1228327,4

Figura 8. Datos ordenados por cantidad vendida

Siga adelante va muy bien con el desarrollo del caso de estudio.

UDLA | Computacidn Aplicada
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AGREGAR CAMPOS A UNA TABLA DINAMICA

A continuacién vamos agregar la fecha del pedido a la tabla dinamica y agrupar las ventas por trimestre a fin de
visualizar las ventas por vendedor y por trimestre. Recuerde, para desplegar nuevamente la tabla dindmica, usted
debe ubicarse en cualquier lugar de la tabla. Si la lista de campos no aparece, significa que se ha desactivado,
activelo para poder continuar.

En la lista de campos de la tabla dinamica, seleccione la casilla de verificacion del campo a agregar (Fecha del
pedido), tenga en cuenta que debido a que el campo no contiene cifras (formato de fecha), el campo se agrega
automaticamente a la izquierda del informe ya que es el segundo campo no numérico (vendedor es el primero), aparece
con sangria a la derecha de los nombres de los vendedores.

TablaD - Microsoft Excel

Insertar Disenio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Progeamador Opciones Disefio
N & - Calibn ‘1l AN = M- 3¢ AJUSLa tento Genenal . ?
Pegar ; coprtormto| N & B Z- S-A- EE W KE Fcomvmarycenars $ - % 0 g fom
B6 v S 15526
A 8 C D Lista de campos de tabls dindmica v x|!
1
2 Selacconar campos para agregar al nforme: £ B
3 Etiquetas de fila .- Cantidad vendida Pas
4 ' Peacock 225763,68 v Vendedor
5 11/07/2009 3597,9 7 Importe del Pedido
61  12/07/2009 [ recha depedds >
7 22/07/2003 1119,9 iheado
8 25/07/2009 100,8
9 29/07/2009 1504,65
10 30/07/2009 448
11 06/08/2009 3536,6
12 21/08/2005 241,59
13 27/08/2009 1170,37
14 03/09/2009 80,1
15 05/09/2009 1887,6
16 13/09/2009 349,5 Arrastrar campos entre las &reas sguentes:
17 03/10/2009 516,8 V' Fivo de nforme o Etquetas de coumna
18 09/10/2009 27088
19 14/10/2009 1146,4

Figura 9. Agregar campos al informe

El campo seleccionado aparece en la tabla dinAmica, cuando existen muchos datos que contienen fechas u horas,
éstos pueden agruparse. Por ejemplo, con las fechas, se puede agrupar en dias, meses, trimestres o afios.

Para esto, dé clic en una celda del campo fecha, en la parte superior de la ventana, en la ficha Opciones, en el grupo
Agrupar, seleccione Agrupar Campos, como se indica en la figura 10.

UDLA | Computacidn Aplicada 10
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i TablaD - Microsoft Excel
m inicio Insertar Disef\o de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
Nombre de tabia dinamica: Campo activo 3 ¥ Agrupar seleccion ,}1 T\‘:,' 1 ~)
Suma de Importe Fecha del Pedido a ¥ Desagrupar : £1A] | =~
DRI 0o Ty 4| Ordenar Insertar Segmentacion  Actualizar €
& Opciones %} Configuracion de campo de datos ~ v
Al0 - I 30/07/2009 | Agrupar campos {
A B C AQrupa campos numéricos o de fecha |I
1
2 Selecconar campos para agregar al informe: {
3 Etiquetas de fila .| Cantidad vendida Pais
4 = Peacock 225763,68 / Vendedor
5 11/07/2009 3597,9 7/ Importe del Pedido
6 12/07/2009 1552,6 7|Fecha del Pedido
7 22/07/2009 1119,9 s
8 25/07/2009 100,8
9 29/07/2009 1504,65
11 06/08/2009 3536,6
12 21/08/2009 2419
13 27/08/2009 1170,37
14 03/09/2009 80,1

Figura 10. Agrupar campos

En el cuadro de didlogo Agrupaciones, seleccione Trimestres y dé clic en Aceptar.

: 8|
Agrupar |2 [

Automaticamente

[¥] Comenzaren: | 10/07/2009
[V] Terminar en: | 02/05/2011

Por

Segundos "
Minutos

Horas

Dias

[ Aceptar ] [ Cancelar

Figura 11. Seleccién de un campo

Ahora el informe muestra las fechas agrupadas por trimestre.

UDLA | Computacidn Aplicada 11
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TablaD - Microsoft Excel

@ Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Proi
=8 & Cortar Calibri Y v A === o Siajustartext
53 Copiar v
P w |8 e | < v/ == sESE | B inary
o J Copiar formato N L8 it O- A- |E|E E EFE 2 Combinary
. Portapapeles £ _Fuente =3 Alineacion
A7 v S | Trim.3
| A | B C D E N
B Lista de campos de tabla dinamica v X
2 =
3 Etiquetas de fila -/ Cantidad Vendida Seleccionar campos para agregar al informe: ‘:‘;L’j =
4 = Peacock 225763,68 ["Pais
5| Trim.1 81283,77 [¥|Vendedor
6| Trim.2 33357,38 [V|Importe del Pedido
7 Trim.3 46821,04 [V|Fecha del Pedido
8| Trima 64301,49 [l ideedddg
9 =Leverling 201196,27
10|  Trim.1 90204,43
11| Trim.2 50948,79
12|  Trim3 17304,26
13|  Trim4 42738,79
14 = Davolio 182500,09 ey S —
e ‘ 2 rastrar campos entre las areas siguientes:
Ll HLIEE A3236,52 W Filtro de informe ] Etiquetas de columna
16,  Trim.2 45362,53
17|  Trim.3 41287,39

Figura 12. Fechas Agrupadas por Trimestre

TIP ;)

Cuando se muestra un signo menos (-) al lado izquierda del nhombre de un campo, puede utilizarlo para contraer la
informacion de la tabla dindmica, y utilizar el signo méas (+) para ampliarlo cuando lo necesite

AGREGAR FILTROS A UNA TABLA DINAMICA

A continuacién se va a agregar al informe el campo pais para observar el desglose de las ventas por pais, como se
muestra en la figura 13.

UDLA | Computacidn Aplicada 12
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X d9- s TablaD - Microsoft Excel Herramie: . Lol B S
m Inicio | Inserd  Disef | Form | Dato:  Revis | Vista | Progt | Opciones| Diseno | & @ o @ 2R
| (@] [>]| ]2 || @] |[W]||6@ 2 2 ‘
Tabla Campo Agrupar Ordenar Datos Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica v activo ~ Y. y filtrar ~ v v v v v.
AS - fe | Trim.1 v|
A B C D E F =1
1 Lista de campos de tabla dinamica v X
2 Seleccoonar campos para agregar al ‘ h =
3 Etiquetas de fila ! Cantidad vendida informe: v BN
4 = Peacock 225763,68 Pais
5 [ #Trim.a | 81283,77 7|Vendedor
6 +Trim.2 33357,38 v|Importe del Pedido
7 +Trim.3 46821,04 J/ Fecha del Pedido
8 @Trim.a 64301,49 v -’T"‘fed‘“t
9 “Leverling 201196,27 A SYBESARCS
10 ¥ Trfm.l 90204,43 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
1 +Trim.2 50948,79 Y Fitro de informe 1 Etiquetas de columna
12 +Trim.3 17304,26
13 +Trim.4 42738,79
14 - Davolio 182500,09 i Etiquetas de fila X Vvalores
15| *Trim.1 44236,82 Vendedor v Cantidad vendida ¥
16| +Trim.2 45362,53 Trimestres v |EY
17 +Trim.3 A41787.39 Aplazar actualizadon del disefio
| ¢ > M| Hoja2 / Hojal .~ %¥J
Promedio: 3421583222 Recuento: 54 Suma: 92382747 |/ B2 1 100% = A\ + J

Figura 13. Seleccionar campos para agregar al informe

TIP ;-)

Si prefiere utilizar el método de arrastrar y soltar, arrastre el campo hasta la casilla Filtro de la tabla dindmica.

Utilice un filtro de informe para centrarse en un subconjunto de datos, que suele ser una linea de producto, un

periodo de tiempo o una regién geografica.

UDLA | Computacidn Aplicada
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HEd9-™-|= TablaD - Microsoft Excel " | oo
Inicio | Inser | Disef | Form | Dato: | Revis | Vista | Progr bptlones| Disefio
ey Q| 2|2l B iz % g
Tabla Campo Agrupar Ordenar Datos Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica v activo v v y filtrar v v b Y v v
i A5 - K| Tima I3
A \ B C D E B i
1 Lista de campos de tabla dinamica v X
2 Seleccionar campos para agregar al
3 Etiquetas de fila -!|Cantidad vendida informe:
4  =IPeacock 225763,68 7P
5 | =Trim.a | 81283,77 [7|Vendedor
6 EE.UU. 81283,77 [V|Importe del Pedido
7 ETrim.2 33357,38 [V|Fecha del Pedido
8 EE.UU. 33357,38 Iixdpeado
9 =Trim.3 46821,04
a _EE'UU' HoB2L0T Arrastrar campos entre las reas siguientes:
11 =Trim.4 64301,49 Y Filtro de informe 74 Etiquetas de columna
12 EE.UU. 64301,49
13 =Leverling 201196,27
14 =Trim.1 90204,43 {3 Etiquetas de fila X Valores
15 EE.UU. 50204,43 Vendedor v | ~| | Cantidad vendida ~
16 =Trim.2 50948,79 FechadelPed... v | 7
17 FE.ULL 50948.79 [] Aplazar actualizacién del disefio Actualizar
M 4 » ¥ | Hoja2 ~Hojal .~ ¥J
tisto | @ | ||EE|E E 100% (=) -} {+) ;:]J

Figura 14. Campo seleccionado para el filtro de informe

En la lista de campos de la tabla dinamica, seleccione con el botén secundario (clic derecho) en el campo Pais y
seleccione Agregar a filtro de informe.

Ad9-o-|s TablaD - Microsoft Excel W ramientas de.| IASANCE. X
m Inicio | Insert | Disef  Form | Dato:  Revis | Vista Progt Opciones | Disefio & Q o g R

iy % 9 8L B @B 6@ ] =
Tabla Campo Agrupar Ordenar Datos Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica v activo v v y filtrar ~ - v v v v
A5 - £ | Trim.1 v
—_— — - - = - P
A | B C D E F =
1 v X
2 (@
3 Etiquetas de fila -' Cantidad vendida B
4 =Peacock 225763,68 v
5 [ =Trim.a | 81283,77 :{: Vendedor . Agregar a filtro de informe
6 EE.UU. 81283,77 Filmporte d 48 Agregar a etiquetas de fila
U STrim.2 2335140 f‘,- Coas ) F5 Agregar a etiquetas de columr
8 EE.UU. 33357,38 g i = m n
9 =Trim.3 46821,04 ok v
10 .EE'UU' A68a1.08 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
11 =Trim.4 64301,49 Y Filtro de informe i Etiquetas de columna
12 EE.UU. 64301,49
13 = Leverling 201196,27
14 =Trim.1 90204,43 1] Etiquetas de fila ¥ Valores
15 EE.UU. 90204,43 Vendedor v »| | Cantidad vendida ¥
16 =Trim.2 50948,79 FechadelPed... v |~
17 FF.ULL 50948.79 | Aplazar actualizacion del disefio
W 4> M| Hoja2 (Hojal %J
Listo | @ | ||EB|O) M 100% (=) U (+)
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Figura 15. Agregar a filtro de informe

El campo Pais se agrega encima de la tabla dinAmica (primera fila de la hoja de célculo), la palabra (Todas) a la
derecha del titulo Pais significa que se visualizan todos los datos, en otras palabras los datos sin filtrar, como se
muestra en la figura 17.

EEH9-~-|s TablaD - Microsoft Excel
m Inicio | Inserl | Disef | Form | Dato:! | Revis | Vista | Progr iOpciones‘ Disefio | & e o P &R
= (&= (8 o] (@ @ [% ||=
Tabla Campo  Agrupar Ordenar Datos Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica ~ activo v - y filtrar ~ v > v 7 v
AS - £ | Tim.a ¥
| A ] B C D E B
1 Pais < (Todas) > hd Lista de campos de tabla dinamica v X
= Selecdonar campos para agregar al A?'j =
3 Etiquetas de fila ./ Cantidad vendida informe:
4 =Peacock 225763,68 [V] Pais -
5|  Trim1 | 81283,77 [7]Vendedor E
6 Trim.2 33357,38 [V|Importe del Pedido i
7 Trim.3 46821,04 [7|Fecha del Pedido =
8 Trim"4 64301,49 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
9 | =leverling 201196,27 y iltro de informe ## Etiquetas de columna
10 Trim.1 90204,43 Pais =3
1 Trim.2 50948,79 |
12 Trim.3 17304,26
13 Trim.4 42738,79 {4 Etiquetas de fila X Valores
14 ='Davolio 182500,09 Vendedor v Cantidad vendida ¥ ||
15 Trim.1 44236,82 Fecha delPedido ~
16 Trim.2 45362,53
17 Trim.2 = 41287.29 [] Aplazar actualizacién del disefio Actualiza
4 4 » ¥ | Hoja2 ~Hojal “#2
tisto | @ | |[EB0E 100% (=) U (+) ]J

Figura 16. Campo asignado en el Filtro

Para filtrar la tabla dinamica por Pais, de clic en la flecha de la tabla junto a la palabra (Todas). Seleccione el
campo deseado y dé clic en Aceptar, se mostrara la informacion especifica de ese pais.

elementos

&9~ I= TablaD - Microsoft Excel H
m Inicio | Insert | Disef | Form | Dato: | Revis | Vista | Progt ;Opuones Disefio | & o o @ R
= (% |2 2B S & % 4
Tabla Campo Agrupar Ordenar Datos Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica ~| activo ~ v y filtrar ~ v v v v
AS v Je | Trim.1 v
. A | B D € f B
1 Pais b Lista de campos de tabla dinamica v X
2| [Busca b Selecdonar campos para agregar al ‘E] =
3 informe: =
4 V) Pais x
|V Vendedor =
[V/Importe del Pedido
JIFecha del Pedido X

gic si dese seleccionar varios

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
Y Filtro de informe 75 Etiquetas de columna

Pais :

[7] "Seleccionar varios elementos

1] Etiquetas de fila
[ Aceptar ] [ Cancelar
14 Vendedor N

X Valores
Cantidad vendida ¥

15 rm.x 44{50,81‘ Fecha del Pedido V.

16 Trim.2 45362,53

17 Trim.2 41287.39 "] Aplazar actualizacién del disefio

4 <> M| Hoja2 /Hojal . %3

Listo | @ | ||E8|01 & 100% (-) U (+)

Figura 17. Muestra campos filtrados.
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Para observar todos los campos nuevamente, seleccione la opcidén (Todas), y a continuacion dé clic en Aceptar.

Algo adicional que usted debe aprender es la posibilidad de modificar los resultados de la tabla dindmica. A continuacién
indicamos el procedimiento que se debe realizar para cambiar el total que considera la SUMA como respuesta, para
encontrar el PROMEDIO. Para esto haga clic en "Suma de Importe del Pedido" como se muestra en la Figura 18.

Lista de campos de tabla dinamica

Seleccionar campos para agregar al informe:
[V]Pais

[V]vendedor

[V]1mporte del Pedido

DF-:-cha del Pedido

[Jidpedido

[V]Trimestres

Usted puede

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

7 Filtro de informe =4 Etiquetas de columna Modificar el Resumen
Pais - de los datos, haciendo
clicaqui

/—

il Etiquetas de fila > Valores
Vendedor >, Cantidad vendida ¥
Trimestres N

[] Aplazar actualizacion del disefio

Figura 18. Modificaciéon de Resultados en la Tabla Dindamica

En el menu contextual que aparece seleccione Configuracion de Campo de Valor, asi:

Lista de campos de tabla dindmica v X
Seleccionar campos para agregar al informe: M-
|v]pais
[V]vendedor

[V]Importe del Pedido
[[IFecha del Pedido
[[Jidredido

[V]Trimestres

En el Ment que

aparece, haga clicen
Arrastrar campos entre lag

¥ Filtro de informe Conﬁguradén de

Mover al filtro de informe
Pais

campo de valor

E <

Mover a rétulos de fila

Mover a rotulos de columna

v

X Quitar campo

i Eetiquetas de fila Q) Configuracién de campo de valor...

=

Vendedor = Cantidad vendida ¥

Trimestres v

[7] Aplazar actualizacion del disefio

Figura 19. Configuracion de campo de valor
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Aparece la siguiente ventana, en la cual usted puede elegir el tipo de calculo que desea usar para resumir datos del
campo seleccionado, por ejemplo en lugar de SUMA, seleccione PROMEDIO.

Configuracion de campo de valor @

Nombre del origen: Importe del Pedido
Nombre personalizado: | Suma de Importe del Pedido

Resumir valores por | Mostrar valores como
Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

~
Cuenta

Promedio
Max
Min,
Producto
e

Figura 20. MenU para elegir el tipo de cdlculo que se desea usar para resumir datos en la Tabla Dindmica.

Haga clic en Aceptar. ¢ Qué cambios nota en su tabla dinamica? ¢ En el resumen de la Tabla Dinamica cambi6 el Total
SUMA a PROMEDIO? Si es asi ha realizado un buen trabajo, felicitaciones, siga a la Ultima parte.
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MOVER LA INFORMACION DE UNA TABLA DINAMICA

Para finalizar se va a mover la informacion de la tabla dinamica desplazando los datos de la fila al area de la

columna.

Con el boton secundario del raton (clic derecho) en una de las celdas del campo de la tabla dindmica, dé clic en
Mover y seleccione el campo que se va a mover a las Columnas, en nuestro caso Fecha del pedido.

X9~

|= TablaD - Microsoft Excel

Inserl | Disef | Form | Dato: | Revis | Vista | Progr Opciones | Disefio | & @ =

o | B |

gP 23

g

Tabla

C

Orl = A' I A

=3 Copiar

dinamica~ ai 3 Formato de celdas...

—| [£] Actualizar

Al Ordenar »
‘__,_ Filtro »
1 Pais
2 v | Subtotal "Fecha del Pedido”
3 Etiquet Expandir o contraer >
4 =Peact 3 Agrupar.
5 Tril < Desagrupar...
6 Tril :
7 Tril s
g Tril )( Quitar "Fecha del Pedido
9 =lLevel oij Configuracion de campo...
10 Tril Opciones de tabla dinamica...
11 Tril ; Ocultar lista de campos
12 Trim.3 ! 17304,26
13 Trilcalibri ~11 ~ A" A" $ ~ %
14 -'Davo o
N & =
15 Tribre=
16 Trim.2 45362,53
17! Trim.3 — 41287.29
4 € » M| Hoja2 /Hojal /¥d
Listo | @ |

7| (@ (% ||@

res| Calculos Herramientas Mostrar

v v v

C D E F

Lista de campos de tabla dinamica

Seleccionar campos para agregar al
informe:

(VI Pais

[V|vendedor

[Z]Tmnorte del Pedido
Mover “Trim.3" al principio

Mover "Trim.3" hacia arriba

Mover “Trim.3" hacia abajo

Mover “Trim.3" al final

Mover “Fecha del Pedido” al principio

Mover "Fecha del Pedido” a la izquierda

eZ_Mover "Fecha del Pedido” a la columnas =

[] Aplazar actualizacién del disefio

R

m

1

2 columna

da v

|ERICI 0 100% (=) v

Figura 21. Mover campos a columnas

Con lo cual los trimestres se alinean en la parte superior y al final del informe puede verse el total para cada trimestre.
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(@9 o-s TablaD - Microsoft Excel E=EX
m Inicio | Insertar | Disefio de pagina | Formulas | Datos | Revisar | Vista | Programador ‘ Opciones ‘ Diseno o 0 o P R
_Tabla | Campo Agrupar| Z| Ordenar | Insertar Segmentacion | Actualizar Cambiar origen | Acciones Calculos Herramientas Mostrar
dinamica v activo ~ i de datos ~ v de datos v ~ g = B
Ordenar y filtrar Datos |
A12 v fe | Suyama v
} A { B c D E : G ik
1 Pais (Todas) 2 Lista de campos de tabla dindmica v X
2 Seleccionar campos para agregar al T
3 Cantidad vendida Etiquetas de columna  ~ informe: Le
4 Etiquetas de fila|-! Trim.1 Trim2  Trim3  Trim4 [VIPais -
5 Peacock 81283,77 33357,38 46821,04 64301,49 | [VIVendedor =]
6 Leverling 90204,43 50948,79 17304,26 4273879 | [V/Importe del Pedido 1
7 Davolio 4423682 45362,53 41287,39 51613,35 | | FechadelPedido
8 |Fuller 48316,94 58778,29 202924 35116,15 | Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
9 Callahan 47023,08 28573,82 20689,99 26745,78 | W Fitro de informe ] _Etigustasde col...
10 King 34865,82 38584,08 21949,93 21563,16 Pais v
(11 Dodsworth 32480,01 14919,71 9649,35 17998,97
12 ISuyama I 18903,29 18106,66 14276,39 21241,29
13 |Buchanan 22719,01  6857,67 16034,62 23180,95 | 1 Etiquetasdefla 3 Valores
14 Total general 420033,17 295488,93 208305,37 304499,93 Vendedor Y. Cantidad vendida ¥
15
16 =
17 | [T] Aplazar actualizacién del ...
M 4 » M| Hoja2 Hojal /¥ [« :
Listo | @ | ||| 0 100% (=) () {+)

Figura 22. Campos desplazados a Columnas

Felicitaciones ha terminado el caso de estudio de manera exitosa.

CAMPOS CALCULADOS EN UNA TABLA DINAMICA

Los informes de tablas dindmicas permiten generar formulas y utilizar los campos calculados. Para explicar mejor este
concepto se planteara un sencillo ejercicio.

En una hoja de Excel se tiene los datos para generar el rol de pagos de los empleados de una empresa. Se ha
solicitado incrementar en un 10% los ingresos.

Descagar Archivo Base

\’

Para una mejor comprensién del ejercicio, usted puede ver en el archivo base dos hojas con los nombres: Tabla
dindmica y Datos. Para resolver el problema, sitlese en la hoja Tabla dindmica y siga los pasos indicados en la
figura 23.
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@ d . o
PRI uIcio NSERTAR

2 Campo sctiver

ectura) - Excel

DISEFIO DE

DATOS
+ Agrupar seleccitn
5 D

Tapla [Mombre } Desagrupar
dindmica - g Configur

B [ D E F G
Mes “Enero Ejl
Kl Suma de Ingresos
L8 Departamento Rd Nomb =

& Inés Vargas
| Luis Sabador

: B 132 2. Seleccione la
9 Belén Salvador| 1132

Tabla dinamica

Sistemas 63,
1" Maria Benitez 632
12 Total general 3421
14
i
19
2
22
2
* 1. Seleccione la hoja
2 Tabla dinamica
i2
u
£ 11

Tabla dindmica  Datos *

3. Dar clicen

4. Clic en Campos,
ANALIZAR

elementos y conjuntos

2

= Insertar Segmentacién de datos

7] Lista de campa

71 Campos, elementos y conjuntos= o m

= Insertar escala detiempo cwlado T Botones +//-

Acciones

" M Encabenados de campo

H I J K L 1 5. clicen Campo

calculado...

DEERO abortoria UDLA Estudiante «

Figura 23. Insertar campo calculado

Se abrira la ventana Insertar campo calculado, siga los pasos indicados en la figura 24.

i N
Insertar campo calculado 6. Ingresar { ? |i:-?-]

un Nombre

Nombre: | 10% Ingresos El I Sumar ]
2 | = =1 nozl [
Eormula: | = Ingresos*10%; 9. Completar a
formula
Campos:
Sueldo Basico -
Horas Extras
Componente
[_, -
[ESS_ ) 7. Seleccionar el
Anticipos campo Ingresos
BAR R ~ 8. Dar clic en .
Asociacion 10. Dar clic
Insertar campo
) en Aceptar
[ Insertar campe |
Aceptar ] [ Cerrar
e

Figura 24. Ventana Insertar campo calculado
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Observe el resultado de aplicar la formula.

Mes Enero -
Datos
Departamento [k Nombre M Suma de Ingresos Suma de 10% Ingresos
-IFinanzas 1664 166.40
Inés Vargas 1132 113.20
Luis Salvador 532 53.20
- Mercadeo 1132 113.20
Belén Salvador 1132 113.20
-l Sistemas 632 63.20
Maria Benitez (32 63.20
Total general 3428 342.80

Figura 25. Resultado del campo calculado

Mediante el siguiente video puede revisar algo mas sobre campos calculados en tablas dinamicas.

https://youtu.be/RPbGDQO8OXg

Video 1. Campos calculados
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